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1) Collegati a https://aziende.unibo.it e clicca su «Registrati»

ALMA SMATE R STUDIORLIM
UNIVERSITA DI BOLOGHNA

| Tirocini

Benvenuto nel servizio online Tirocini

I Tirecini sono lo strumento per favorire il contatto tra gli studenti, i laureati e le aziende/enti interessati ad offrire opportunita di tirocinio

Per accedere al servizio:

= Se l'azienda/ente & gla registrata utilizzare le credenziall personall

| _Login~ |
WWW.UNIB danziali

Per chi & giad accreditato ma non ricorda username efo password & possibile utilizzare il servizio di r o cr li
Change language
ﬁn » Se l'azienda/ente non & ancora registrata utilizzare il bottone sottostante per ottenere le credenziali e richiedere di attivare una convenzione. Il bottone Registrati pud essere utilizzato anche

per accreditarsi come nuovo referente di una azienda/ente gid registrata

\

.ﬂ SCopyright 2008 [10696 del 17 02 2022-15:10 - Server. icsp-java-10/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy

Registrati =

ALMA MATER STUDIORUM - Universith di Bologna - Via Zamboni, 33 - 40126 Bologna

ALMA MATER STUDIORUM
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https://aziende.unibo.it/

2) Inserisci il Codice fiscale e clicca su «Avanti»

ALMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA

[TROCINI

Identificazione Motivazione Destinatano Dati principali Referent Conferma Esito

Codice fiscale azienda/ente *

ALMA MATER STUDIORUM
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3) Seleziona Convenzione per tirocini e clicca su «Avanti»

ALMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA

TIROCINI

® @

Identificazione Motivazione Destinatario Dati principali Referenti Conferma Esito

(ro)

Motivazione
Scegli nell'elenco sottostante il motivo per cui desideri registrare |'azienda/ente

Motivazione * ® Convenzione per tirocini
O Abilitazione ad Eventi di Job Placement

| campi contrassegnati da * sono ebbligatori

Indietro
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4) Seleziona la struttura o 'ufficio con cui sei in contatto/di tuo
interesse e clicca su «Avanti»
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5a) Inserisci i dati dell’azienda/ente (i campi contrassegnati da *
sono obbligatori)
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5b) Inseriti tutti i dati, clicca su «Avanti» in fondo alla pagina

I+
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6) Spunta I'opzione indicata se vuoi ricevere autocandidature

anche in assenza di offerte di tirocinio. Altrimenti, clicca su
«Avanti»

ALMA MATER §

TIROCINI

4 UNTVERSITA DI BOLOGNA

® =

5)
Identificazione Motivazione Destinatario Dati principali Autocandidature Referenti Conferma Esito
Autocandidature
Specificare se I'azienda/ente accetta di essere visibile agli studenti al di fuori delle offerte pubblicate. |n caso positivo il nominativo dell'zziendasente sara visibile in un elenco
disponibile agli studenti. Le informazioni che risulteranna visibili saranno le sole che compilerai in questa pagina, clire alla ragione sociale e l'indirizzo della sede legale della tua
azienda/ente. In gqualungue momento potrai modificare questi dati.
Settori in cui vengonao inseriti i
tirocinanti e attivitd proposte
& Desidero che il nominativo, lindirizzo della sede
/ legale della mia azienda/ente e i dati sottostanti siano
visibili in un elenco disponibile agli studenti
Nome referente
Cognome referente
Telefono e
Email  francescac
Sito web (per presen
direttamente I'autocandidati
ALMA MATER STUDIORUM

UNIVERSITA DI BOLOGNA



7a) Inserisci i dati dei referenti dell’azienda/ente

ALMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA

TIROCINI

O] ®

Identificazione Motivazione Destinatario Dati principali Autocandidature Referenti Conferma Esito

Dati referenti

Vi preghiamo di compilare | dati dei referenti nello spazio sottostante,
La data e il paese di nascita sono informazieni che dobbiamo chiedervi per rispettare le leggi dello Stato Haliano.
Per quanto riguarda il “referente per la gestione”, queste informazioni servono infatti per poter assegnare un nome utente e una password nel rispetio dellz legge sulla
protezione dei dati personali. |l nome utente e la passwerd fomiti dal sistema consentono di accedere successivamente al sistema.
Per quanto riguarda invece il “rappresentante legale”, questi dati sone necessari per la firma dei documenti,

Referente per 13 gestione

I referente per la gestione € la persona a cui vengono attribuite le credenziali di acce igli & che ha diritto di accreditare altre persone dell'azienda/ente

e Referente per la gestione:
o E il referente al quale vengono attribuite le
credenziali di accesso iniziali, ha il diritto di
Q accreditare altre persone dell’azienda/ente
quali ulteriori referenti.

ALMA MATER STUDIORUM
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7b) Inseriti tutti i dati, clicca su «Avanti» in fondo alla pagina

Referente amministrativo

| referente amministrativo € |a persona che deve essere contattata pefa Qoue comunicazione relativa alla motivazione sceita

Inserimento Referente amministrativo * Stesso referente per a gestione

Inserisci nuove

Referente amministrativo:

o E il referente per le relazioni e I'accordo con
Cognome * I’Universita di Bologna (generalmente una
Telefono * persona dell’ufficio risorse
Cellolare umane/amministrazione generale).

Emadl *
Qualifica *

Nazionalita *

Codice Fiscale *

2 persona che puo rappresentet

Inserimento Rappresentante legale * S1e450 refarente par la gesticne

Stessc referente amministratvo

s Rappresentante legale:

] E la persona che rappresenta legalmente
I’ente ospitante, autorizzata a firmare la
convenzione

Nome *

Cognome *

Telefono *

Cellufare

Email *
Qualifica *
Nazionalita *

Codice Fiscale *

1 Campi CONPASLEGNIT &3 * 50n0 ChBEGILOH

e m \
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8a) Verifica i dati inseriti

ATMA MATSR STUTICRIM USIVERSITA DI BOLOGNA

TIROCINI

anificazions Matazions Dezinatana Dat principali Auncandidarurs Ratsranti canfarma o

Sabvando i dat

1 icavaeai & crades

 accosza al 4 di Bolagra

Dati registrazione

Miotivazione

Destinat

o
Tipo di aziendajente
Aaienda/Ente

Descrizione & attivits
dell aziendasente

Partita va
Cadice Fiscale
Settari di attivits
Nasione
Prawincia
Camune
Fraione
Indirizza

Cap

Telefanz

Firma Digitale

Accansenta all utilizza defi
di posta siettronica per

ema universitario
Sitaweb
Hote.

Accreditate dallUfficia Scalastica

Regionale
Tipolngia di scusls

Desiclern che il rominativo, findirzza
della secle legale della mia
ariendajente e | dati sottastant siano

visibili in un elenca dispans

student

Settori in cui vengan inserit
tiracinanti ¢ ativit proposte
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8b) Verificati tutti i dati, clicca su «Salva» in fondo alla pagina
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9) Se la procedura é stata eseguita correttamente,

pagina per stampare il PDF con i dati dell’account

ALMA MATER STUDICORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA

TIROCINI

Identificazione Motivazione Categoria Destinatario Dati principali Autocandidature Referenti

La richiesta & stata salvata con successo

£ stato creato un account personale con il quale potrai successivaments acceders ai tuoi dati registrati
annota il tuo nome utente e scarica il file .pdf contenente la tua password personale

1 dati dell’account verranno inoltre inviati all'email da te indicata

Nome utente

Puk

Apri POF | Ritoma alla pagina di accesso

7 - ALMA MATER STUDIORUM - Universitd di Bologna - Via Zamboni 3 gna - Partita IVA: 01131710376

visualizzerai la

)

Conferma Esito

Privacy | Mote legali

ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA



Conferma registrazione e accesso alla piattaforma tirocini

Alla fine della procedura di registrazione online:

1. L'ufficio tirocini invia la convenzione per lo svolgimento del tirocinio curriculare per email
all’indirizzo di posta elettronica indicato dall’azienda/ente in fase di registrazione.

2. l'azienda/ente invia all’ufficio tirocini la convenzione firmata secondo le modalita concordate.

3. La convenzione* & firmata per conto dell’Universita e viene protocollata e registrata sulla
piattaforma tirocini.

4. Successivamente, il soggetto ospitante e abilitato a pubblicare offerte di tirocinio:
- ad personam, per studente gia selezionato da avviare al tirocinio
- aperte, per ricercare studenti da inserire in tirocinio

seguendo le procedure disponibili tra gli allegati nella pagina del corso di studio dedicato ad
aziende/enti.

5. Ogni singola proposta di tirocinio deve essere:
- approvata dal Tutor accademico e dalla Commissione Tirocini competente del corso di studio

- firmata elettronicamente dai soggetti coinvolti
prima dell’inizio delle attivita.

6. Il tirocinio puo iniziare soltanto dopo che il/la tirocinante ha scaricato dalla piattaforma tirocini
e presentato all’azienda/ente il registro presenze sul quale riportare le ore di tirocinio svolte!

*|a convenzione & valida per 5 anni a far tempo dalla data di stipula per ospitare in tirocinio curriculare gli studenti iscritti ai corsi di studio di | e Il livello dell’Ateneo.

Le credenziali di accesso alla piattaforma tirocini rilasciate ai referenti dei soggetti ospitanti devono essere conservate con cura perché strettamente personali (per recuperare usernamez=
e password, collegarsi a https://dsa.unibo.it/default.aspx). )
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https://dsa.unibo.it/default.aspx

Contatti
Ufficio Tirocini area scientifica

FARMACIA, BIOTECNOLOGIE E SCIENZE MOTORIE
farbiomot.tirocinio@unibo.it, tel: 051 2084060, indirizzo: Via Filippo Re 8 - 40126 Bologna

INGEGNERIA
ingarc.tirocini.bo@unibo.it, tel: 051 2084070, indirizzo: Viale del Risorgimento 2 - 40136 Bologna

SCIENZE
scienze.tirocini@unibo.it, tel: 051 2084060, indirizzo: Via Filippo Re 8 - 40126 Bologna

SERVIZIO CONVENZIONI
convenzioni.tirocini@unibo.it, tel: 051 2084088, indirizzo: Via Filippo Re 10 - 40126 Bologna
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